Ablauf der Kosteniibernahme fiir Wohnungen fiir Gefliichtete
Stand: Berlin, 25. April 2016

1. Schritt

Beim LaGeSo die 'Zustimmung zur Wohnungssuche' bzw. 'Allgemeine Kosteniibernahme'

beantragen.

Die Zustimmung zur Wohnungssuche [1] durch das LAGeSo (erhalten alle Neuankommenden
ab November 2015 automatisch nach 6 Monaten ; bei besonderer Schutzbediirftigkeit kann
eine vorzeitige Entlassung aus der EAE beantragt werden!) und eine gliltige
Aufenthaltserlaubnis sind die beiden Grundvoraussetzungen fiir eine Registrierung als

Wohnungssuchend beim EJF!

ACHTUNG: Seit 2016 ist die 'Allgemeine Kosteniibernahme' nur noch 6 Monate giiltig!

2. Schritt

Anmeldung & Registrierung als Wohnungssuchend beim EJF am Tresen

A. Ohne Unterstiitzung:

B. gemeinsam mit Unterstiitzer*in: Mentor*in,

Nachbar*in, Freund*in

1. Termin: Ausgabe einer Wartenummer fir
einen Termin zur Registrierung

2. Termin: Registrierung und gleichzeitig

1. Mietberatung in verschiedenen Sprachen.
Hierbei wird eine Bewerbungsmappe
erstellt.

3. Termin: Abgabe eines selbst ermittelten
Mietangebots beim EJF.

Alternativ:

Das EJF macht (wenn moglich) eigene
Wohnungsvorschlage

Infoblatt 1. Mietberatung [2] wird mit
Unterstiitzer*in besprochen, ausgefillt &
unterschrieben.

Die Einverstandniserklarung [3] zum
Datenschutz wird mit Unterstitzer*in
besprochen, ausgefiillt & unterschrieben.

Nur 1 Termin beim EJF : Mit der Registrierung
als Wohnungssuchend kann gleichzeitig -falls
schon vorhanden - das Mietangebot inklusive
den Anlagen [1-6] abgegeben werden.

Es erfolgt die Priifung des Mietangebotes durch das EJF und die Beantragung der
Kosteniibernahme beim LaGeSo

Beim EJF miissen derzeit 5-6 Tage zur Priifung eines Mietangebotes gerechnet werden, da sie
nur 20-30 Mietangebote pro Tag bearbeiten kénnen.

Dann dauert es nochmal 2-6 Wochen bis die Kosteniibernahme durch das LaGeSo vorliegt.

3. Schritt | Anruf durch das EJF nach Erhalt der Kostenlibernahme, also unbedingt immer die aktuellen

Kontaktdaten (auch der Unterstiitzer*in / Mentor*in) mitteilen!!!

Den Bescheid liber die Kosteniibernahme beim EJF abholen. Hierbei wird auch gleich ein
Termin fir die 2. Mietberatung mit dem EJF vereinbart und ein Termin beim LaGeSo
vergeben.

Erst mit dem Erhalt der Kosteniibernahme beim EJF kann der Mietvertrag unterschreiben
werden!

4. Schritt | 2. Mietberatungstermin in der Beratungsstelle vom EJF. Dies ist eine Einzelberatung bei der
verschiedene Dokumente vorgelegt werden, die dann unterschrieben zuriick an das LaGeSo

gehen.

Zu diesem Termin muss der unterschriebene Mietvertrag vorgelegt werden!

5. Schritt | Termin beim LaGeSo vor Mietvertragsbeginn, bei dem Kaution, Darlehen,

Genossenschaftsanteile und Erstausstattungspauschale ausgezahlt werden.

Wichtig:

Bei Zustandigkeitswechsel wahrend des laufenden Verfahrens (von Aufenthaltsgestattung zur Duldung &
zur Aufenthaltserlaubnis) ist alles hinfallig. Das Jobcenter und das Bezirksamt prifen aber sofort das
Mietangebot & erteilen schneller die Zusage.




Erganzungen zur Abgabe gemeinsam mit dem Mietangebot:

Erlaubnis zur Wohnungssuche

Infoblatt 1. Mietberatung

Einverstandniserklarung Datenschutz

Erklarung beengte Wohnverhaltnisse

Ausstattung mit Herd & Spiile

Eigentumsnachweis (Kopie Grundbuchauszug & Kopie Personalausweis Eigentiimer*in bei
Eigentumswohnungen)

Allgemeine Anforderungen an das Mietangebot:

Mietangebote miissen persénlich abgegeben werden! ( Notarielle Vollmacht moglich)

Es muss immer eine Erklarung zum Datenschutz abgegeben werden [3]. Diese muss von allen Personen
Uber 18 Jahren unterschrieben werden. Wenn wahrend des laufenden Antrages Kinder 18 werden,
sofort eine aktualisierte Erklarung nachreichen.

Die Erklarung zu beengten Wohnverhaltnissen [4] blanko mitgeben, sie wird wenn nétig vom EJF vor
Ort ausgefullt.

Die Kostenlibernahme wird nur bewilligt, wenn Herd & Spiile in der Wohnung vorhanden sind. Das
LaGeSo akzeptiert jedoch eine offizielle Bestatigung selbst Herd & Spiile zur Verfligung zu stellen [5].
Jedes Kind bendtigt grundsatzlich ein eigenes Zimmer. Gleichgeschlechtliche Kinder, deren
Altersunterschied nicht zu groR ist, kénnen sich zu zweit ein Zimmer teilen. Gemischtgeschlechtliche
Kinder in einem Raum werden nicht genehmigt.

Angemessene ZimmergréBe mind. 12m? Wohnfliche pro Person, Kinder bis 6 Jahre 9m?

Wenn verschiedene Leistungsstellen in der Familie zustandig sind, unbedingt die jeweiligen
Mietkosteniibernahmen einreichen.

Keine zusatzlichen Sonderkosten in den Mietkosten auffiihren, diese werden nicht genehmigt!

Die Kostenlibernahme durch das LaGeSo wird in der Regel nur riickwirkend mit dem
Mietvertragsbeginn gezahlt, wenn in der Zwischenzeit keine zusatzlichen Kosten fiir eine anderweitige
Unterkunft (in Hostel 0.4.) entstanden sind.

Es gibt immer die Moglichkeit einer Einzelfallpriifung beim 'Mietsachgebiet' des LaGeSo.

Eigenstandige Aktualisierung wahrend der Laufzeit des Antrags auf Kosteniibernahme:

Kontaktdaten, v.a. neue Handynummer von Wohnungssuchenden & Unterstitzer*in sofort mitteilen
aktuelle Anderungen der Aufenthaltsbescheinigungen sofort nachreichen

neue Einverstandniserklarung zum Datenschutz nachreichen, wenn Kinder im Haushalt wahrend der
Beantragung 18 werden.




Landesamt fiir Gesundheit und Soziales von Berlin

Zentrale Leistungsstelle fiir Asylbewerber

Landesamt fiir Gesundheit und Soziales Berlin
Postfach 310929, 10639 Berlin (Postanschrift)

LAGeSo

HERR Geschaftozel

Bei Antwort bitte:angeben

Bearbeiter/in:
Dienstgebdude:

Zimmer:
Telefon:
intern:

Telefax:

Vemmittlung: (030) 90229 .0

E-Mail: poststelle@
lageso.berlin.de
(nicht fiar Dokumente mit elek. Signatur)

Datum:

Zustimmung

zur Anmietung einer Wohnung
zu den Aufwendungen fir die Wohnung
[] zu den sonstigen mit dem Umzug verbundenen Kosten

7] im Rahmen der Hiife zum Lebensunterhalt nach § 35 des Zwélften Buches Sozialgesetzbuch (SGB Xil)

[C] im Rahmen der Hilfe zum Lebensunterhalt nach § 2 Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG) analog § 35 des
Zwolften Buches Soziaigesetzbuch (SGB Xli)

X fiir Grundleistungen nach § 3 Asylbewerberle|stungsgesetz (AsylbLG)

Sehr geehrte Dame! Sehr geehrter Herr!
Ich erkiare mich bereit

[Tl im Rahmen des vorliegenden Mietangebotes von (Vermieter)
(Anschrift) :

X 2ur Anmietung einer Wohnung (allgemeine Zusicherung)

fur Sie und die Mitglieder lhrer Bedarfsgemeinschaft laufende Kosten fiir Unterkunft und Heizung in folgender
Hohe anzuerkennen:

Bruttokaltmiete (Grundmiéte zzgl. kalte Betriebskosten,
OHNE Heizkosten) 364,50 EUR.

Anzahl der Personen Richtwert
pro fuir die monatliche Bruttokaltmiete
Bedarfsgemeinschaft (BG) in€
1 Person. 364,50
2 Personen 437.40
3 Personen 518,25
4 Personen 587,35




Soz 1l N 19 Zustimmung zur Anmietung einer

Wohnung (11/11)- Blatt 1 —
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Bitte beachten Sie folgenden Hinweis:
Sollte der Mietvertrag eine Staffelvereinbarung enthalten, gilt die Zusicherung nur, wenn die

Bruttokaltmiete auch unter Beriicksichtigung der gestaffelten Mieterh6hungen die o. g. Richtwerte nicht
uberschreitet.

Eine Zusage der Direktanweisung der Miete ist hiermit erteilt, solange die Hilfebediirftigkeit besteht,

Bei wohnungslosen Personen oder aus bestimmten sozialen oder medizinischen Griinden kann der
Richtwert um bis zu 10 % iiberschritten werden. Diese Zuschiége sind ggf gesondert zu beantragen und
zu begriinden. Ein solcher Zuschlag wird lhnen gewihrt. .

Gleichzeitig wird die Ubernahme folgender mit der Anmietung bzw. mit der Beschaffung der 0. g. Wohnung
verbundenen Kosten zugesichert:

X ﬁbernahme einer Mietkaution im Darlehensweg.
“["] Ubernahme von Genossenschaftsanteilen im Darlehensweg.
[] Ubernahme von Umzugskosten als Beihilfe

L]

Hierliber erhalten Sie nach Vorlage des Mietvertrages einen weiteren Bescheid.

Fur die nachstehend aufgefiihrten und mit der Anmietung der o. g. Wohnung verbundenen Kosten kann eine
Ubernahme nicht zugesichert werden:

{1 fur Mietkaution
[ fur Genossenschaftsanteile
(] fur Umzugskosten

Griinde fiir die Ablehnung:

Die Zustimmung gilt vorbehaltlich der Vorlage des Mietvertrages und der behérdlichen Meldebestatigung.

Diese Zustimmung wird spitestens 3 Monate nach Ausfertigung unwirksam.

Rechtsgrundlagen:

Zwélften Buches Sozialgesetzbuch (SGB Xl und Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG)

in der jeweils gultigen Fassung

Diese Rechtsgrundlagen kénnen Sie bei mir einsehen. Ich bin auch gern bereit, Ihnen mitzuteilen, wo und wie
Sie diese Rechtsvorschriften an anderer Stelle finden kénnen.

Rechtsbehelfsbelehrung

Gegen diesen Bescheid ist der Widerspruch zuléssig. Er ist innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe dieses
Bescheides schriftlich oder zur Niederschrift bei der umseitig genannten Dienststelle zu erheben. Es wird darauf
hingewiesen, dass bei schriftlicher Einlegung des Widerspruchs die Widerspruchsfrist nur dann gewahrt ist, wenn
der Widerspruch innerhalb der Frist eingegangen ist.

Mit freundlichen GriulRen
Im Auftrag
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1. Mietberatung

Name und Geburtsdatum (Haushaltsvorstand):

Adresse:

Der o.g. Interessent wurde zu nachfolgend aufgefiihrten .Punkten zur Anmietung eigenen
Wohnraums beraten:

Inhalt Erledigt

Unsere Méglichkeiten und Grenzen darstellen (275 Wohnungen, Angebhote von
Privatpersonen, aber Nachfrage groRer als Angebot)

Situation in Berlin erkldren (viele Altbauwohnungen = kein Aufzug, WGs — eine (bliche
Wohnform, glinstige Wohnungen in Randbezirken)
Hierfiir Karten zur Darstellung verwenden

Sprachkenntnisse abfragen und Wichtigkeit betonen

Haufiges Problem: Erreichbarkeit und fehlende Info daruber, dass Ausweis verlangert
wurde Kopien der Ausweise und Telefonnummern mit Namen und Geb.datum
konnen bei uns abgegeben werden!

Mischfdllen kénnen wir in der Regel keine Wohnung anbieten

Bewerbungsmappe zusammenstellen, jedes Dokument erkldren und sagen, dass
Bewerbungsmappe immer wieder kopiert werden kann

Schufa-Formular fiir die Klienten ausfiillen

Information {iber Wohnungsgrofe und Héchstgrenze fiir die Kosten der Wohnung (Gas-
Etagenheizung gesondert erklaren)
Hierfiir Wohnungsmappe vorzeigen

Liste der Hauverwaltungen erkliren

Vermieter-Information erkldren

Bei Mietbesichtigung achten auf: PUnktlichkeit, ordentliche Bewerbungsmappe, gutes
Auftreten

Ablauf der Mietpriifung tber das EJF

Hinweis, dass Provision nicht {ibernommen wird, keine Staffelmiete, Kaution als

Besichtigung der Wohnung, dabei auch auf Umgebun'g achten:
Verkehrsanbindung, Schulen, Einkaufsmoglichkeiten = Umzug nur mit gutem Grund
maoglich (z.B. Familie vergroRert sich)

Mietvertrag: Wer ist Vertragspartner, Kiindigungsfristen, Meldung von Mangeln

Hinweis auf Gas und Strom
Unverzigliches Erfassen der Zghlernummer und Zihlerstinde bei Ubergabe der
Wohnungsschliissel

Zusammenfassung: , Tipps zur Wohnungssuche” aushdndigen und Schritt fir Schritt
durchgehen :

Einschédtzen, ob Familie zusétzliche Hilfe durch einen Ehrenamtlichen bend&tigt

Datum:

Unterschrift Interessent/in

Unterschrift Sprachmittier/in Unterschrift Berater/in




|Gesamtangemessenheitsgrenzen |

Heizarten (Betrag fiir de- Monatlicher
Grolle der BG monatliche Gebiudefliche | zentrale Warmwasservers.) Zuschlag
nach Anzahl Brutto- in Heizdl | Erdgas |Fernwirme fur zentr.
der Personen kaltmiete* O | Warmwasser-
m2 € € € vers.
& 100-250| 74,00 | 71,00 [ 85,00
B 1pereon| 36450 & 251-500] 71,00 | 66,50 | 81,00 ge
I 437,40 2iih 501-1000] 68,50 | 63,50 | 78,50
>1000| 67,00 | 61,00 | 76,00
& 100-250| 88,40 | 84,80 | 101,60
6 2 personen 437,40 =  251-500| 84,80 | 79,40 | 96,80 o€
524,88 E238 501-1000] 81,80 | 75,80 | 93,80
>1000| 80,00 | 72,80 | 90,80
100-250[ 111,00 | 106,50 | 127,50
f9 3 personen 518,25 251-500] 106,50 | 99,75 | 121,50 e
L 621,90 1 501-1000f 102,75 | 95,25 | 117,75
>1000] 100,50 | 91,50 | 114,00
100-250[ 125,40 | 120,30 | 144,10
F5965 4 personen 587,35 251-500] 120,30 | 112,65 | 137,30 + Lae
704,82 501-1000] 116,05 | 107,55 | 133,05
| >1000| 113,50 | 103,30 | 128,80
& 100-250| 143,08 | 137,26 | 164,42
§6595% s personen| 6727 ﬂ 251-500] 137,26 | 128,53 | 156,66 lee
815,96 £838 501-1000] 132,41 [ 122,71 | 151,81
| >1000| 129,50 | 117,86 | 146,96
& 100-250| 160,76 | 154,22 | 184,74
v 764,09 = 251-500] 154,22 | 144,41 176,02
iy GPersonenl 510 99 501-1000| 148,77 | 137,87 | 170,57 18€
i >1000| 145,50 | 132,42 | 165,12
& 100-250| 178,44 | 171,18 | 205,06
G| 84821 B  251-500] 171,18 | 160,29 | 195,38 o€
bt 1017,85 501-1000] 165,13 | 153,03 | 189,33
i >1000| 161,50 | 146,98 | 183,28
o & 100-250| 17,68 | 16,96 | 20,32
ar(( ]l 84,12 fe= 251-500| 16,96 | 15,88 [ 19,36 5 e
Il 100,94 501-1000] 16,36 | 15,16 | 18,76
jede weitere Person >1000] 16,00 14,56 18,16

*der hohere Betrag inkl. 20% Zuschlag wird fiir Asylbewerber gewéhrt,

die in Gemeinschafts-unterkiinften, Notunterkiinften oder Hostels untergebracht sind.




VermieterIn / EigentiimerIn — Name, Anschrift, Telefon, e-Mail

Mietangebot

ausgestellt fir

Familienname, Vorname Anzahl der Personen
die in die Wohnung
einziehen werden:

Wohnanschrift

Kontakt (e-Mail, Mobiltelefon)

P g ¥l ol ) il [T gAY (o] a1 o 101 0 T P
Wird flr die Wohnung ein WSB bendétigt: O Ja O Nein
FrihestmoOglicher Mietbheginm: ... ... i riees reeeae e rneanaanaeanes
Anzahl der zu vermietenden ZiMmMEr: .. e
Wohnflache der zu vermietenden WOhNUNG: ....eieiniei i s et ae e eaneas m?2
Gesamte beheizte Wohnfldche des Gebaudes: ........cc.oiiiiiii s e m?2
HOhe der NettoKaltmiete: ... s rraaer e €
Handelt es sich um eine Staffelmiete: O Ja O Nein
Hohe der monatlichen (kalten) Betriebskostenvorauszahlung: ........c.ccoooiiiiiiis i €
Hb6he der monatlichen Heizkostenvorauszahlung: ..o i e aaeas €
Hohe der monatlichen Bruttowarm-Gesamtmiete: ..o it e e e €
Kautionshéhe (max. 3NKM)/Genossenschaftsanteil: .........ooiiiiiiiiis e €
Heizungsart:

O Zentral (Erdol) O Zentral (Erdgas) O Fernwarme O Gas-Etagenheizung

O Strom-Nachtspeicherofen O Kohle O Strom O Sonstige
Warmwassererzeugung: O Zentral (Heizung) O Dezentral (Durchlauferhitzer, Boiler)
Wohnung wird in gebrauchsfédhigem Zustand Ubergeben: O Ja O Nein
Herd gehdrt zur Mietsache: O Ja: O Gas O Strom O Nein
Spile gehért zur Mietsache: O Ja O Nein

Ort, Datum Unterschrift, ggf. Firmenstempel




EJF |

Evangelisches Jugend- und Fiirsorgewerk

Einverstindniserklarung

Hiermit erklare/n ich/ wir,

, geb.am ,

, geb. am ,

, geb. am , und
,geb.am mein/unser

Einverstandnis, dass die EJF gAG, Wohnraum fir Flichtlinge, Beratung und Vermittlung, im
Rahmen der Beratung alle zum erfolgreichen Abschluss der Vermittlung notwendigen Daten
erhebt und speichert und meine/unsere Telefonnummern zum Zweck der

Wohnungsvermittlung an Sprachmittler und Unterstiitzer weitergegeben werden dirfen.

Dariber hinaus bin/sind ich/wir damit einverstanden, dass, sofern im Einzelfall erforderlich,

ein Austausch von Daten mit dem LAGeSo erfolgt.

Ich/Wir bestatige/n auBerdem, dass unsere Unterlagen zum Zweck der
Wohnungsvermittlung an Vermieter von den Mitarbeitern der Beratungsstelle ,,Wohnungen

far Fluchtlinge” des EJF weitergeleitet werden dirfen.

Unterschrift Haushaltsvorstand Unterschrift Sprachmittler

Unterschrift Partner/in Unterschrift Kind

Unterschrift Kind



Erklarung zu beengten Wohnverhaltnissen

Name: . geb. am

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit erkldren wir, dass wir die -Zimmerwohnung in der

in Berlin besichtigt haben und diese gern beziehen wirden.

Wir wurden darliber belehrt, dass gemaB der AV-Wohnen jeder Person ein Zimmer zu-
steht und diese Zimmerwohnung flir uns daher als beengtes Wohnverhaltnis anzu-
sehen ist. Trotzdem mdchten wir diese Wohnung beziehen und beabsichtigen keinen

Wohnungswechsel in nachster Zeit.

Schlafzimmer

Kinderzimmer

Wohnzimmer

Mit freundlichen GriBen

Berlin,



Mietangebot ‘
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flir politisch Verfolgte e.V.
AG Wohnen

Ausstattung mit Herd und Spiile

" Da die Hausverwaltung

Wohnungen generell nicht mit Herd und Spule ausstattet, tbernehmen wir

als Xenion e.V. den Einbau und die Wartung von Herd und Splle fiir das ein-

gereichte Mietangebot.

Mit freundlichen GriiBen

Xenion AG Wohnen
Bea Flinfrocken

Farderer:

Européischer Flichtlingsionds

Europdische Kommission

0 terre des hommes mﬁq

N

£

Paulsenstr. 55-56
2163 Berlin
.0151-45631143
Xenion.org
.arg

N XENION

Fahrverbindung:
30.1.2016 S- und U-Bahn: Rathaus Steglitz
Bus: Linie X83

Steuernummer: 27/682/51638
als gemeinniitzig anerkannt

Spendenkonto:

GLS Gemeinschafisbank eG
EXiL-Beriin e.V.

Forderverein van XENION

IBAN: DEB5 4306 0967 1104 3559 00
BIC: GENODEM1GLS

ihre

zeriifiziert im September 2013
nach DIN EN IS0 9001

Mitgliedschaften:

BA ¢

i I
e LUER PARITATISCHE

GESAMTVERBAND

Senatsverwaltung fir Arbeit, Integrali-
on und Frauen

el

" Human Rights Landesamt fir Gesundheit und Sa-

- Q‘ ziales Berlin
{
)

United Nations Voluntary Fund {or Victims of Toriure

URNITED NATIONS
High Commissi

s

£417 UNO-Fiiichtliingshilfe
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Kontakktdaten

Name:

Tel:

Mail:

Unterstiitzer®in
Name:

Tel:

Mail:

Wohnungsgeber*in:
Name:

Tel:

Mail:




Checkliste zur Abgabe eines Mietangebotes:

» giiltige 'Allgemeine Kosteniibernahme' LaGeSo

* Kopie aller Ausweise beidseitig

» Kopie giiltige Aufenthaltsgenehmigung

* Infoblatt 1. Mietberatung

* Kontrolle Details Mietangebot, Kontrolle Angemessenheitsgrenzen

* Kopie anteilige Kosteniibernahme Jobcenter anderer Personen der Bedarfsgemeinschaft
(Jobcenter bewilligt zuerst, LaGeSo ist hier nachrangig | beim Sozialamt ist das LaGeSo
vorrangig)

* bei Schwangerschaft Kopie Mutterpal3 mit Eintrag Entbindungstermin

* Einverstidndniserkldarung Datenschutz aller Personen tiber 18

* Kopie Grundbuchauszug und Adresse Vermieter bei Eigentumswohnungen

* Kopie Hauptmietvertrag bei Untervermietung

* Erlaubnis zur Untervermietung (Wohnungsgeberbestitigung)

* Erkldrung zu beengten Wohnverhiltnissen

* Bescheinigung Ausstattung Herd & Spiile sofern notig

» aktuelle Kontaktdaten



